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Kdnyvtarhasznalati Gtmutaté

Szegedi Miiszaki és Kornyezetvédelmi Kozépiskola és Szakképzo
Iskola Csonka Janos Tagintézménye

A konyvtar alapveté feladatai:
= a konyvtari gyljtemény fejlesztése, feltarasa, rendszerezése, gondozasa és rendelke-
zésre bocsatasa
= a dokumentumok kolcsonzése
= helyben hasznalat
= szamitogépes informatikai szolgaltatasok biztositasa
= katalogusépités, adatbazis-épités
= tartds tankonyvek kolesonzése
= tajékoztatds, informaciokeresés

= koOnyvtarhasznalati 6rék tartasa

A konyvtarhasznalati orakat a tanév elején tartom a 9. osztalyoknak a magyar nyelv ora kere-
tein beliil. A tovabbi évfolyamokndl megbeszélés kérdése, hogy jonnek-e konyvtari orara.
Biztatom a kollégakat, és kérem, hogy minél t6bbszér vegyenek részt konyvtarhasznalati
oran. A konyvtarban szakordkat is szoktak tartani, ilyenkor a kézikonyvek hasznélatanak gya-
koroltatasa a f6 cél az adott tantargynak, témanak megfelelden.

Az informatikabol érettségizo tanuloknak kiilon tartok felkészitd orakat az informatika szobeli

érettségin szerepld konyvtari tételekbol

Tankonyvellatas

Az iskolai tankdnyvrendelést és tankonyvterjesztést az adott tanévben megbizott tankdnyvfe-
lelés végzi az ifjisagvédelmi felelds és az iskolai konyvtaros kozremitkodésével.

Az intézmény a normativ tdmogatést a raszoruld tanuldk tankonyveinek megvasarlasa és az

iskolai konyvtar fejlesztésére forditja.



Az alanyi tdmogatas 25%-at tartds tankonyv vasarlasara, illetve az iskoldban hasznalatos ko-
telezd és ajanlott olvasmanyok, valamint tanulast segito, érettségire felkészité kiadvanyokra

kell forditani.

A konyvtar kiegészité feladatai:
= hatranyos helyzetl tanulok segitése, felzarkoztatasa, kulturalis programokon valo rész-
vételiik biztositasa
= versenyek szervezése
= tanulok felkészitése iskolai, varosi vagy orszagos versenyekre
= kiilongytjtemények gondozasa (pl. az iskola torténetének dokumentumai)
= konyvtari blog gondozasa, frissitése

= kulturalis programokon val6 részvétel megszervezése, lebonyolitasa

A konyvtari blogrol
A konyvtar blogjat 2009 februarjaban inditottam, elérhetd az iskola honlapjardl vagy kozvet-

leniil a www.csonkajanos.co.cc internetcimen. Alapinformécidkon, elérhetdségen kiviil a hon-

lap aktualis informaciokkal szolgal a konyvtarhoz valamilyen modon kapcsolodo iskolai
programokroél: pl. a projektekrdl, olvasmanyokat, ij konyveket ajanl, évfordulokra emlékezik
meg, varosi programokat ajanl. A konyvtari szamitogépeken kezddoldalként a konyvtari hon-
lapot allitottam be, igy a tanulok mindig megnézegetik. A {6 oldalakon beliil rdkattinthatunk a
konyvtar nyitva tartasara, elérhetdségre, valamint a konyvtarhasznalat szabalyaira. A katego-
ridk kozott szerepelnek: versenyek, programajanlo, konyvajanlo, uj konyvek, filmajanlo, jeles
napok, idézetek. Az archivumban havi lebontasban talaljuk meg a bejegyzéseket. A blogtarbol

a Somogyi Konyvtar honlapjara, Szeged honlapjara vagy mas konyvtarakra kattinthatunk.

Konyvtari nyilvantartas

= folyamatos sorszamozasu egyedi nyilvantartds kiilon a konyvekrdl, a brosturakrol,
elektronikus dokumentumokrol és kiilon a tankdnyvekrol

= aszamitégépes nyilvantartasra torténd attérés folyamatban van, az dllomény feldolgo-
zasa a Szirén programban torténik

= a Szirén program keresoéfeliilete elérhetd az iskola honlapjan

= az adatbazisban cim, szerz0, targyszo, ISBN-szam, megjelenés éve, helye és a kiado
alapjan kereshetiink, ha az egyszerii keresést valasztjuk; dsszetett keresés esetén na-

gyon sok lehetdségiink van



= a Szirén Orszagos Virtualis Konyvtarat hoz létre, amely egy online, osztott virtualis
konyvtar; ez az alapja a Karpat-medencei Ko6zos Katalogizalasnak; az adatbazisban
minden konyvtar minden adata egyetlen kereséssel lekérdezhetd, tehat az adatbazis
egyuttal leléhely-adatbazisként is miikddik; a vilagon miikodd Z39.50-es szerverek
szokdsos megoldasan til egyetlen internetes kapcsolatfelvétellel a résztvevo 1300
konyvtari adatbazist végigkeresve teljes korti valaszt ad a keresé kérdésre, ez nagysag-
rendi gyorsulast jelent a valaszidok tekintetében; ezen kiviil ugyancsak komoly 1jitas,

hogy a dokumentum atvételekor teljes bibliografiai leirast kapunk

A konyvtar miikodése

A konyvtarat az iskolaba beiratkozott tanuldk, valamint az iskola tanarai, dolgozo6i hasznalhat-
jék. Az allomany kolcsondzhetd dokumentumaibdl a tanuloknal egyszerre 6t lehet. A kdlcson-
z¢si 1d6 harom hét, amely kétszer meghosszabbithatd. A nem kolcsondzhetd dokumentumokat
indokolt esetben néhany napra, hétvégére el lehet vinni. A tartds tankonyveket egész tanévre
kolcsonozhetik ki a tanuldk. A tanaroknal sem idében, sem a dokumentumok szamaban nincs
korlatozas.

A konyvek elhelyezése szabadpolcos. Kiilon kézikonyvtar részleg van. A konyvtar olvasoter-
mi funkciot is betolt, alkalmas kiscsoportos tanitasi orak tartdsara. Tanuldi hasznalatra harom
szamitogép van, amelyeket informaciokeresésre, hazi feladatok megoldasara és érdeklddésiik-
nek megfelelden hasznaljak az olvasok. Néha kapnak olyan feladatokat kiilonb6z6 tantargyak-
bol, melyeket az olvasoteremben talalhato szotarak, lexikonok segitségével tudnak megoldani.
Leginkabb lyukas 6raban vagy o6rdk utan, pl. a buszra varakozva jonnek. A kolcsonzéseket

legtobbszor sziinetekben bonyolitjuk.

A konyvtar nyitva tartasa heti 22 ora, az alabbiak szerint:

Hétfo: 8.30-12.00 12.30-14.00
Kedd: 8.30-12.00 12.30-14.00
Szerda: 9.00-12.00 12.30-14.00
Csiitortok: ~ 9.00-12.00 12.30-14.00
Péntek: 8.30-12.00

(Olajos Laura)



