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A Hunyadi Janos Kozoktatasi Intézmény

Konyvtaranak hasznalati atmutatoja

Az intézmény elhelyezkedése:

Az intézmény kézponti kényvtdra a kdozponti éptilet elsé emeletén talalhato.
Cim: Mezékovacshaza, Sarmezey utca 63.

A kolcs6nz6- és olvasoterem egyteres kialakitasu.

A Hunyadi Janos Ko6zoktatasi Intézmény Konyvtaranak a magyarbanhegyesi
és oroshazi tagintézmények telephelyén is mukodik fiokkényvtara, melyek

feladata a helyi kdlcsonzési és konyvtari szolgaltatasok kielégitése.

A kézponti kényvtar feladata:

- Az alap- és kiegészité feladatokon tul koordinalja a fiokkényvtarak
munkajat.

- A konyvtari egységek beszerzését a fékonyvtar végzi, szem eldtt tart-
va fiockkdnyvtarak igényeit is.

- Tervszerti allomanyalakitas a fékényvtarban és a fiokkényvtarak-

ban.



- Osszehangolja a szolgaltatasok korét, figyelembe véve a helyi saja-
tossagokat és igényeket.

- A koényvtarkozi kélcsénzések lebonyolitasa (ODR).

- Palyazatok benyujtasa.

- Statisztikai adatszolgaltatas.

- Nyitva tartas

Hétfo: 040-1130
Kedd: 1035-1340
Szerda: 750-940
Csutortok: 845-940
Péntek: zarva

A konyvtar hasznaloi kore

Az iskolai konyvtarat az iskola tanuléi, pedagogusai, adminisztrativ és tech-

nikai dolgozoi hasznalhatjak.
Az iskolai kényvtarba a beiratkozas dijtalan.
Beiratkozaskor az olvaso kotelezettséget vallal a konyvtari szabalyok betarta-

sara.

A tanuléi és munkaviszony megsziintetése csak az esetleges kényvtari tarto-

zas rendezése utan torténhet.




A konyvtar szolgaltatasai

Az iskolai kényvtar elsdédleges feladata: gytijteményével és szolgaltatasaival
az iskolaban foly6 oktato-nevel6 munka segitése.
Ennek érdekében lehetéve teszi teljes allomanya egyéni €s csoportos helyben

hasznalatat.

Az iskolai kdonyvtar dokumentumai kozil csak helyben hasznalhatok.

- kézikényvtari allomanyrész

- kuléngytjtemények

Kolcsonzés

Dokumentumokat kélcsénézni csak a kélcsdonzési nyilvantartasban valo rog-

zitéssel szabad. Az atvételt a kolcsdnzé alairasaval kell hitelesiteni. A kol-

csobnzési nyilvantartast osztalyonként, a felnétteké kiiloén térténik.

Az elveszett vagy megrongalt dokumentumot az olvasé6 koételes egy kifogasta-

lan példannyal vagy az aktualis vételar befizetésével potolni.

A nem tankoényvek kolcsénzési ideje négy hét, tankdényvek esetén év vége, ill.

az adott tantargybol a vizsga, vagy érettségi vizsga idépontja.

Csoportos hasznalat

Az osztalyfénokok, szaktanarok, tanulocsoportok, szakkérok konyvtari szak-
orakat, foglalkozasokat tarthatnak a nyitvatartasi idében, vagy elére egyezte-

tett idépontban.



Egyéb szolgaltatasok

- tajékoztatast nyajt a konyvtar szolgaltatasairol, allomanyarol
- fénymasolas

- nyomtatas

- irodalomkutatas

- konyvtarkézi kélcsénzeés

- internethasznalat

- DVD, CD-ROM, CD egyéni, ill. csoportos hasznalata

A konyvtar allomanyanak bemutatasa:

Az iskolai konyvtar feladatkdérébdl adédoan az alabbi dokumentumokat gytij-
ti:
- alapvet6 altalanos kézi- és segédkodnyvek,

- a muveltségtertiletek tanitasanak, tanulasanak alapdokumentumai,
modszertani segédletei,

- a pedagogiai szakirodalom és hatartudomanyainak dokumentumai,

- az érettségi vizsga kovetelményrendszerének megfeleltetett kézépszint
irodalom,



a tantargyi programokban meghatarozott hazi- és ajanlott olvasma-
nyok,

- munkaltato eszkoézként hasznalatos dokumentumok,
- ifjusagi és felnétt ismeretterjesztd és szépirodalom,

- az iskolaban oktatott idegen nyelvek elsajatitasahoz sziikséges idegen
nyelvll irodalom,

- egyéb - tartalmi szempontbol megfelel6 - nem nyomtatott ismerethor-
dozok.

Kiilongytujtemények:

- Iskolank a Vilag-Nyelv Forras Program keretében idegen nyelvi olvas-
manyokat, nyelvkonyveket szerezhetett be, melyet nemcsak az intéz-

meény, hanem a vonzaskorzetbe tartozo iskolak is idegen nyelvi tanulo-

kozpontként hasznalhatnak.

Konyvtari rendezvények:

- A konyvtari rendezvények kiemelt célja a kézépiskolai diakok rendsze-
res olvasova nevelése.
- A nyari szinetben interaktiv olvasotaborba varjuk a diakokat, ahol az

olvasas mellett szorakozas és jatékos tanulas varja a diakokat.



Versiro palyazat keretében tehetik probara magukat évente a fiatal iro-
palantak.
A koényvtar a helyi kulturat és érdekes gyujteményeket is igyekszik az

intézmeény falai k6zé behozni.

Az allomany feldolgozasa

A koényvtari allomany nyilvantartasa a Szirén Kényvtari Integralt Rend-
szer segitségével torténik.

Az adatbazis feltoltése a koézponti kényvtar feladata, ezaltal az allo-
many egésze valik tartalmilag visszakereshetéve, elérhetéve.

A SZIREN 9.25. Kényvtari Integralt Rendszerbe az alabbi adatok kertil-
nek rogzitésre:

Cim, szerz6ségi kozlés

Kiadas

Megjelenés

Sorozat

Targyszavak

ETO

Terjesztési adatok: ISBN, kotés, ar

Az igy elkészult elektronikus katalogus biztositja a feldolgozott dokumentu-

mok tébb szempontu visszakereshetdségét.

Kartéritési kotelezettség elveszett, megrongalt dokumentumok esetén

Az elveszett, megrongalt konyvtari dokumentumokat koteles az olvasé megté-

riteni az aktualis beszerzési aron, vagy egy azzal megegyez0, kifogastalan pél-

dannyal potolni.



Tankonyv-kezelési szabalyzat

Iskolank a normativ kedvezményre jogosult tanuloknak a tankdnyvet, szo-

tart, széveggyUjteményt, munkaflizetet tankényvkdlcsénzés utjan biztositja.

A tankoényv, szoétar, szoveggyUjtemény, atlasz a kényvtari dokumentumallo-
many részét képezik, melyeknek hasznalati joga a tanuloi jogviszony fennal-
lasaig, illetve addig tart, ameddig az adott tantargybol a helyi tanterv alapjan
a felkészités folyik, valamint az adott tantargybol vizsgat lehet, vagy kell ten-

ni.

A tanulo, illetve a kiskoru tanuld szuléje koteles a tankdnyv, szotar, szoveg-
gyUjtemeény, atlasz elvesztésébdl, megrongalasabol szarmazo kart az iskola-
nak a mindenkori aktualis beszerzési aron megtériteni, vagy egy azzal meg-

egyezd, kifogastalan példannyal potolni.

Nem kell megtériteni a rendeltetésszerti hasznalatbol szarmazo értékcsokke-

nést.

(Alené Gdl Margit)



