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LEONARDO DA VINCI TEMPUS KOZALAPITVANY

TANCSICS MIHALY GIMNAZIUM ES SZAKKOZEPISKOLA

1. Jogok és kotelezettségek

1.1. Az iskolai konyvtérat az iskola tanuloi, neveldi, adminisztrativ €s technikai dolgozoi (és
kiils6 konyvtarlatogatok) hasznalhatjdk. (A szolgaltatdsok hasznaloinak korét az intéz-
mény vezetdje bovitheti, sziikitheti.)

1.2. Az iskolai konyvtarhasznalokat ingyenesen megilletik az alabbi alapszolgaltatasok:
m konyvtarlatogatés

m konyvtari gylijtemény helyben hasznalata

m az allomanyfeltar6 eszkozok hasznalata

m informacid a konyvtar szolgaltatasairol

1.3. Az iskolai kdnyvtaros koteles az ingyenes szolgéltatasok igénybevevdinek adatait re-
gisztralni szamitdgépes nyilvantarté programmal (Szikla—21 Integralt Konyvtarkezeld
Rendszer).

1.4. Az 1.2 pontban felsoroltakon kiviil mas egyéb szolgaltatasok csak a konyvtarba valo be-
iratkozas utan vehetdk igénybe. A beiratkozas ingyenes.

1.5. Kiils6 konyvtari tagok beiratkozaskor az alabbi adatokat kell felvenni a konyvtarhaszna-
16t6l (személyi igazolvany adatai alapjan):

név
anyja neve
sziiletési helye, ideje

lakcime

személyi igazolvanyanak szama

A konyvtar a személyes adatok védelmérdl az adatvédelmi jogszabalyok figyelembe vé-
telével koteles gondoskodni. A konyvtaros a beiratkozé adatait a beiratkozasi napléban
nyilvantartasba veszi. A kilépd dolgozodkat és diakokat az iskolatitkar kiildi a konyvtar-
ba tartozasaik rendezésére. Az esetleges adatmodositas ekkor torténik meg, illetve e-
mailben vagy személyesen is lehet adatmddositast kérni a konyvtarostol.

2. A kéonyvtar szolgaltatasai (az iskolai konyvtarban az alapszolgaltatasokon kiviil az alabbi
szolgéltatasok vehetdk igénybe):



2.1.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

A konyvtar dlloméanyanak (alabb felsorolt egyes dokumentumainak) egyéni és csoportos
helyben hasznalata:

olvasotermi, kézikonyvtari konyvek
folyoiratok
értékesebb dokumentumok

audiovizualis informaciéhordozok

A csak helyben hasznalhatd dokumentumokat az oktatdk és a didkok egy-egy tanitasi
oOrara kikolcsonozhetik.

. A konyvtarban tanordk és egyéb csoportos foglalkozasok megtartésa.

A konyvtarban tartando olvasast, konyvtarhasznalatot segité rendezvények megszerveze-
se, lebonyolitasa.

Kolcsonzés.

A konyvtarban az adott idépontban nem talalhatd konyvek, dokumentumok eldjegyezte-
tése, majd a kdnyvar értesitése utan azok kolcsonzése.

A konyvtar gylijteményében megtalalhaté dokumentumokrol masolat készitése.

Az adott szaktantargyhoz, illetve témakorhoz kapcsolodo témafigyelés, irodalomkutatas.
A kélcsonzés szabdlyai

A kikolcsonzés az Olvasok €s Kolesonzések nyilvantartasa alapjan torténik.

A kolcsondzhetd allomany egy része a konyvtarban talalhato, szabadpolcokrol is kiva-
laszthato

A kikdlcsondzhetdség szempontjabol az alabbi kategoéridkba sorolhatok a dokumentu-
mok:

kolesondzhetok
részlegesen kolesondzhetdk

csak helyben hasznalhatok

Egy olvas6 egyidejiileg maximum 5 kdotetet kolcsondzhet.

tanitasi nap. Hosszabbitas csak indokolt esetben kérhetd.
A részlegesen kolcsondzhetd anyagok kdlcsonzési idOtartama két hét.

Nem kolcsondzhetdk a napilapok, folyoiratok, olvasoteremben talalhatd kézikonyvek
(szotarak, lexikonok, enciklopédiak stb.)



3.8. Az iskolai konyvtar un. letéti allomanyt helyez el az oktatd nevelémunka segitsége érde-
kében a szakkabinetekben.

Az ideiglenesen kikdlcsonzott (kihelyezett) dokumentumokat a tanév elején veszik at, s
a tanév végén adjak vissza a megbizott oktatok, tanitok, akik anyagi felelosséggel tar-
toznak a rajuk bizott konyvekért.

3.9. A konyvtarban tilos spiralfiizetet, fémtolltartot, taskat vagy barmilyen targyat, ami a bu-
torzat feliiletének sériilését okozhatja, az asztalra, székre helyezni.

4.  Agziskolai konyvtar nyilvantartasi rendje:
4.1. Tanéven beliil: szeptember 1-t6] junius 30-ig

Az iskolai konyvtar mitkodése szorosan igazodik a tanév tanitasi napjaihoz, az iskolai
sziinid6ben zérva tart.

4.2. Tanéven belil hetente: hétfo—cstitortok: 7?0 15%
péntek: 770 — 14%

(Hegediis Marietta)



