Konyvtari katalogusok

Alloményrendezés

A konyvtarak anyagat, mas szoval gylijteményét, sziikségszerli bizonyos meghatarozott elvek
alapjan rendezni, rendszerbe rakni, kiilonben csak dokumentumok halmaza lenne, amelyben
nem lehet semmit visszakeresni. Rendezés nélkiil a konyvtar nem tudné teljesiteni egyik
alapvetd, legfobb feladatat, hogy a meg6rzott dokumentumokat visszakereshet6vé,
hozzatérhetové tegye az olvasok szamara. A rendezés soran a dokumentumokat kiilonféle
szempontok alapjan csoportositjak, allomanyrészekre bontjak. A hazai kozmiivelddési,
felsOoktatasi €s iskolai konyvtaraink tobbségében altalaban azonos szempontok alapjan
vannak a dokumentumok rendezve ¢s lehetdség szerint szabadpolcra helyezve. Egy-egy
konyvtar jellegéhez, feladatkoréhez, gylijteményéhez igazodva sajat maga hatarozhatja meg,
hogy milyen gyiijteményegységeket alakit ki.

Az egységes allomany részekre valo felosztasanak az alabbi szempontjai lehetnek:

- kiadvanytipusok szerint tagolt gylijteményrészek: konyvek, iddszaki kiadvanyok,
kéziratok, elektronikus dokumentumok (CD-k, DVD-k, videokazettak stb.) gyiijteményei.
Ezt a felosztast az indokolja, hogy az egyes dokumentumtipusoknak masok a rendezési,
tarolasi ¢és feltarasi szempontjai. Ezek a csoportok a konyvtar kiilonb6z6 helyein vannak
elhelyezve.

- téma szerinti gylijteményrészek, szakrészlegek. Egy-egy nagyobb témakor alapjan
alakithatok ki, és vegyesen tartalmazzak a kiilonb6z6, ezzel a témaval kapcsolatos
kiadvanytipusokat.

Példa lehet erre a kozmiivelddési konyvtarak helytorténeti gytijteménye vagy EU-s
gyljteménye; a felséoktatasi konyvtarak esetében az intézményben oktatatott tudomanyagak
szakirodalma stb.

- a hasznalhatésag szempontjabdl elkiilonitett gylijteményrészek: a prézens (csak helyben
hasznalhato) és a kolcsondzhetd gylijteményrészek.

- hagyatéki gytjteményrészek.

Raktarozasi rendszer

Az egyes allomanyrészek elkiilonitése soran ki kell alakitani a rendezésiikh6z alkalmazando
megfeleld raktarozasi rendszert, amely alapjan meghatarozhat6 az egyes dokumentumok
helye, és ennek alapjan raktari jelzete. Ez adja meg az adott mii pontos helyét a polcon,
ennek alapjan lehet visszakeresni.

A konyvtarak tobbségének legnagyobb allomanyegységét a konyvek jelentik.

A konyvek témajuk alapjan Gjabb két nagy allomanyegységre oszthatdak: szépirodalmi ¢s
szakirodalmi miivekre. A két alloméanycsoport miivei mas rendezési elv szerint vannak sorba
rakva.

A szépirodalmi miivek (regények, dramdk, novelldk, versek) a szerzk nevének
betiirendjében vannak rendezve. Abban az esetben, ha a szerzd nincs nevesitve, vagy a
miinek sok szerzdje van, a cim kezddbetiije (néveld nélkiil) szerint van besorolva. A raktari
jelzet megallapitasahoz a magyarorszagi konyvtarakban a vildgszerte ismert és alkalmazott, a
C. A. Cutter altal, a konyvek betlirendes raktarozasara kidolgozott egységes jelrendszert
alkalmazzak. Ez a raktari tdblazat minden konyvtarban megtaldlhato. A raktari jelzetet tehat
az ugynevezett Cutter-szam adja, amelyet a szerz6 nevének kezddbetlije és egy utana
kovetkezd szam alkot. A szam a tdblazatbol allapithatdé meg, logikajat a név tovabbi betiiinek
rendjére adja. (Példdul: Ady nevének Cutter-szama : A 25 ; Balzac-¢é: B 26; Moricz-¢: M 90.)
A szakirodalmi miivek rendezését a témakat szamokkal kifejezd osztalyozasi rendszerrel
oldjék meg. Ez a rendszer lehet teljesen egyedi, a gylijteményrész jellegéhez igazoddan csak
egy adott konyvtarban alkalmazott, vagy altalanosan hasznalt, az Egyetemes Tizedes



Osztalyozas (ETO) felépitésének ¢és jelzéseinek egyszerlsitett valtozatat kovetd osztalyozasi
rend. Ebben az esetben a raktari jelzet kétsoros: a felsd sor az ETO rend szerint megéallapitott
harom vagy négy jegyli szam, az Gigynevezett szakszam, az also sor pedig a szakokon beliil,
az ir6k neve szerinti betlirendet jelz6 Cutter-szam. (P¢éldaul: a Magyarorszag torténete cimi
mi ETO szerinti szakjelzete: 943.9. Mivel nem egy, nevesitett szerzdje van a miinek, a
betlirend megallapitasanal a cim elsd szavat vessziik figyelembe, igy a Cutter-szama: M 16
lesz. Ennek a miinek a raktari jelzete tehat: 943.9 M 16.)

Ez a rendezési elv foként a kozmiivelddési €s az iskolai konyvtarakban terjedt el.

Az ETO a meglév6 tudomanyteriiletek tiz féosztalyba sorolja és 0-tol 9-ig szamjegyekkel
latja el. Minden szam egy tudoméanyagat jelol. Errdl részletesebben a szakkatalogus
ismertetésekor esik szo.

Katalogusok

A konyvtar gylijteményének elrendezését, konyvtari rendjét katalégusaval tarja az olvaso elé.
A konyvtarak allomanyaban meglévé dokumentumokhoz a katalogusok biztositjak a
hozzaférést, iranytitként szolgalnak.

A katalogus sz6 maga gorog eredetii: felsorolast, jegyzéket jelent. Konyvtari értelemben ez a
sz6 az adott konyvtarban meglévé dokumentumok felsoroldsat, feltarasat jelenti. A konyvtari
allomany adott szempontok szerinti nyilvantartasat és visszakeresését teszi lehetdveé. Tehat
tobb egyszerii jegyzéknél.

Ma mar, fizikai formajat tekintve, kétféle katalogusrol beszélhetiink: lehet papiralapu
(hagyoméanyos) ¢és elektronikus formatumu. Tartalmukat tekintve alapvetden egybeesnek,
hiszen, a szdmitogépes katalogusban szerepld rekordok ugyanazokat az adatokat tartalmazzak,
akar ugyanolyan megjelenitésben, mint a papiralapt kataldgusban 1év6 kataloguscédulak. Az
elektronikus katalégusokat azonban csak a ’90-es évektdl kezdték bevezetni, ezért a régebbi
allomanyrészek sok konyvtarban csak a hagyomanyos katalogus alapjan kereshetdk vissza.
Kevés konyvtar az, amely visszamendlegesen is fel tudta tarni gytijteményét elektronikus
formatumban. Masrészt még ma is van olyan konyvtar, (kisebb kozmiivelddési, vagy iskolai
konyvtarak), amely nem rendelkezik elektronikus katalégussal.

Cédulakatalogus

A hagyomanyos papiralapu katalogus nem mas, mint kiilonbdz6 szempontok szerint
rendezett céduldk 6sszessége, amelyben minden kataléguscédula egy-egy miivet jelol.

A konyvtar minden beszerzett dokumentumarol leirast készit.

A kataloguscédula tartalmazza a dokumentum formai €s tartalmi ismérveit, valamint raktari
jelzetét.

Az adatok 6 forrashelye a mii cimlapja és ennek hatlapja, ezen tilmenden a mii egésze. A
leirasnak fontos formai szabvanya van, amely megszabja, hogy mely adatok milyen
sorrendben keriiljenek egymas utan, és milyen jelek valasszak el 6ket egymastol. A kovetkezd
fobb adatokat kell tartalmaznia a leirdsnak, amennyiben az adott miiben szerepelnek ilyenek:
a mu szerzdje, cime, alcime, eredeti cime, sorozati cime, szerzok, forditok illusztratorok, mas
fontos kozremiikdddk, a kiadas éve, helye, a kiad6 neve, a mii oldalszdma és nagysaga, az
ISBN szédma. Ezeket 6sszefoglaloan formai jegyeknek nevezziik.

Ezen adatai a dokumentumnak egységes méretli (7,5 x 12,5 cm) kartonlapra kertilnek, ezt
nevezziik kataloguscédulanak. Ezeket rendezik aztan a kataldgusban kiillonb6z6 rendezési
elvek szerint. Egy mi leirdsardl annyi sokszorositott cédula késziil, ahdny fontos elemet,
vagyis besorolasi tételt tartalmaz a leiras, hiszen annyi szempont szerint keriil besorolésra.

A formai jegyek alapjan épiil a betiirendes, mas néven leiré katalégus. A konyvtar
allomanyat a miivek szerzéinek, cimének betlirendjében tarja az olvasok elé.




Ezeket kiilon-kiilon tekinti besorolédsi adatnak, igy jon 1étre a szerzdi, és a cimkataldgus.
Ennek alapjan valaszt ad az aldbbi kérdésekre:

- milyen dokumentumok vannak a konyvtarban?

- egy adott dokumentum megvan-e?

- egy adott szerzének mely miivei vannak meg?

- a meglévé dokumentumok hol vannak elhelyezve?

A formai jegyek mellett a miiveket tartalmuk alapjan is feltarjak. A tartalmi jegyek
megallapitasa a konyvtaros feladata. Meg kell hatarozni az adott miirél, hogy mi a témadja,
milyen ismeretek kozol és ezek alapjan a megfeleld targyszéval és szakjelzettel ki kell
fejezni azt.

E tartalmi feltaras alapjan épiil fel a targyi katalégus, amely a dokumentumok leirasat
targyuk alapjan csoportositja. Tajékoztat arrél, hogy a konyvtarban bizonyos témaban milyen
dokumentumok talalhatoak. Téma szerint kereshetiink benne. A targyi kataldgusnak két
valfajat kiilonbdztetjiik meg, a tartalmi leirds meghatarozasai alapjan: targyszo, és a szakjelzet
alapjan szerkesztett, szakkatalogus.

Targyszo-katalogus
Hérom szisztéma szerint rendezheti a targyszavakat:

- szabad targyszo rendszer, amely a tdrgyszavakat mellérendeld formaban, tobbnyire
betlirend szerint rendezi. Itt a szak szerint 6sszetartoz6 témak, fogalmak a betlirend miatt
messze keriilhetnek egymastol, de konnyli benne a keresés és igy gyors tajékoztatas ad.

- kotott targyszo rendszer, amely egy eldre megszerkesztett fogalomrendszer. A szinonim
szavak kozil elére meghatarozzak, hogy melyiket hasznaljak. Meghatarozott mélységig
bontjak az egyes tudomanyagak fogalmait.

- tezaurusz, amely egy kotott targyszo rendszer, ahol az egyes elemek, deszkriptorok
tartalmazzak a fogalom kapcsolatait is: szinonima, félérendelt fogalom, alarendelt fogalom,
rész és egész fogalom. A deszkriptorok kapcsolatait az adatbazis keresd programok ki tudjak
aknéazni. Megfelel6 parancsra képesek a sziikebb vagy tagabb fogalomra keresni.

A tudomany teljes egészét lefedd magyar nyelvil tezaurusz ma még nem létezik. Ezért a
konyvtarak a szabad, vagy a kotott targyszo rendszert alkalmazzak az ETO mellett.

Szakkatalogus

Rendszerezd, hierarchikus katalogus. Szemlélteti, hogy egy fogalom milyen ala- vagy
folérendeld viszonyban all mas fogalmakkal. Valamely tudomanyrendszert vesz alapul, amely
tiikrozi a dokumentumok targyanak tudomany-rendszertani helyét. Ezt a kovetelményt
valositja meg a legtobb magyar konyvtarban hasznalt Egyetemes Tizedes Osztalyozas
(ETO) szerinti katalogus. Az ETO szamjegyekkel fejezik ki az emberi tudas fogalmait.
Nyelvektdl és irasmodtol fiiggetlen, ezért az egész vilagon alkalmazzak. Ez a rendszer egyben
nemzetkozi szabvany is (UDC). Az alabbi tablazatban ismertetettek szerint, az emberi
ismeretanyagot tiz féosztalyba sorolja:

0 Altaldnos miivek

Bolcselet (filozoéfia, pszicholodgia, etika stb.)

Vallas, teologia

Tarsadalomtudoményok

(jelenleg betoltetlen)

Matematika €s természettudomanyok

Alkalmazott tudomanyok

Mivészetek; Szorakozas; Sport

Nyelvészet; Irodalomtudomany

Régészet; Foldrajz; Torténelem
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A f6osztalyok tovabbi tiz osztalyra, az osztalyok tiz alosztalyra bonthatok
5 Természettudomany

51 Matematika

52 Csillagaszat

53 Fizika

54 Kémia, asvanytan

55 Foéldtudomanyok, geologia

56 Oslénytan

57 Biologia

58 Botanika, novénytan

59 Zoolodgia, allattan

Az alosztalyok is még tovabb bonthatok, igy a rendszerben minden mii elhelyezhetd, vagyis
minél hosszabb az ETO jelzet, annal specifikusabb tartalmat jelol.

58 Botanika, novénytan

581 Altalanos névénytan

581.1 Novényfiziologia

581.14 Fejlodés

581.141 Magképzodés

Az ETO felosztési rendszerét az 1. abra illusztralja.

Az ETO szakkatal6gusban a cédulék a szamok névekvé sorrendjében helyezkednek el. A
kataloguskartonok csoportjai kozott osztdlapok igazitjak el az olvasot. Ezeken, a szakjelzetek
mell¢ irt fogalom t4jékoztat arrdl, hogy milyen témaju konyvek talalhatok mogottiik.

Az ETO osztalyozas soran bizonyos mivek esetében nem mindig egyértelmi, hogy melyik
tudomanyaghoz tartozik. Vannak atfogo, tobb tudomanyteriilet ismereteit magukban foglald
konyvek, amelyekhez tobb szakjelzet is hozzarendelhetd. Ezekben az esetekben a



konyvtarosra van bizva, hogy melyiket itéli a legjellemzébbnek a miire nézve, és azt valasztja
raktari jelzetnek. Ez donti el, hogy a mli hova keriil a polcon, mely tudomany miivei koz¢.
Példaként egy konkrét mi leirasa:

720 <« (Raktari jelzet)
V 87
A vilag természeti csodai €s kultarkincsei. - [Pécs] : Alexandra, [1997] -.—30 cm. —
(Az UNESCO vilagoroksége)
4., Nyugat-Eurdpa / szerzOk Jorg Holzwarth, Jiirgen Lotz, Thomas Veser ; ford. Fejesné
Arany Katalin. — 1998. — 304 p. : ill.
ISBN 963 367 366 6 kotott: 4980,-Ft «—(Formai feltaras)
*Nyugat-Eurdpa
Mt.: Holzwarth, Jorg — Lotz, Jiirgen — Veser, Thomas — Fejesné Arany Katalin (ford.)
72(100)
502.4(100)
930.85(100)

Eurépa — Nyugat-Eurdpa — Utleirasok

0 UNESCO vilagorokség

(Tartalmi feltaras) — Epitészet
Miivelddéstorténet
Természetvédelem

A fenti példdban a miinek harom szakjelzete is van. Az elsd: 72, az épitészetet jelenti, a
masodik: 502.4, a természetvédelmi teriiletet jeldli, a harmadik: 930.85, jelentése
miuvelddéstorténet. A (100) szadm az egyetemes foldrajzi vonatkozast jelenti.

A konyvtaros az épitészetet taldlta legjellemzObbnek, ezért a raktari jelzet els6 szdma,
szakjele a 720 lett. A raktari jelzet masodik szamat a cim elsd betiije adja, mivel tobb szerzdje
is van a miinek. A Cutter-szam igy V 87 lett. A konyv tehat egy helyen, a 720-as szakjeli
polcon foglal helyet, azon beliil is betiirend szerint a V bettinél.

A kataloguscédula jobb also sarkdban talalhatoak a tartalmat kifejez targyszavak, amelyekrdl
a céduldk a megfeleld targyszo-rendszerben elhelyezve szintén a mithéz vezetik el az olvasot.

Elektronikus katalogus

Az elektronikus kataldgus mas néven szamitogépes adatbazis ma mar a nagyobb
konyvtarakban kivaltotta a hagyomanyos katalogust, amelynek épitését a legtobb helyen
lezartak. A konyvtarak tobbsége szamitogépre vitte a naluk talalhato gytijtemény
kataloguscédulait. A szamitégép-terminal a konyvtarak elmaradhatatlan részévé valt, amely
nagymértékben felgyorsitja a dokumentumok visszakeresését. A katalogusadatokat
visszakeresésre alkalmas modon tarolja és biztositja kdzvetlen megjelenésiiket.

Ahogyan a cédulakatalogus egysége a kataloguscédula, ugy a szamitdgépes katalogus
egységei a rekordok. Minden mirdl késziil egy bibliografiai rekord. Ez tartalmazza a
dokumentum formai és tartalmi leirasat. Minden adatelem 6nall6 mezéje a rekordnak. A
mezOk tartalmabol épiilnek fel a rendezett keresé listak.

Amennyiben egy miibdl tobb példany is talalhatd a konyvtarban, igy minden példanyarol
késziil példanyrekord, ami lehetévé teszi, hogy megtudjuk, adott példany a konyvtar melyik
egységében talalhato, illetve ki van-e kolcsondzve. Tehat a cédulakatalogussal szemben a
gyorsasagon kiviil a mésik nagy eldnye az, hogy rogton lathatova teszi, hozzaférheté-e a mii.
A katalogusok szamitogépre vitelével egy iddben a kdnyvtar mas munkafolyamatait is
gépesitettek. Ezek a rendszerek ma mar teljesen integraltak, a teljes ligyvitel gépesitett.




A szamitogépes adatbazis miikodhet csak az adott kdnyvtarban, lokalisan vagy elektronikus
halozat, internet segitségével barhonnan, barki szamara elérhetéen. Ezeket tavoli, nyilvanos
elérésti konyvtari katalogusoknak hivjuk (angol neve Online Public Access Catalogue). Az
angol név kezddbetlijébdl lett az altalanos elnevezése: OPAC.

Irodalom:

Farkas Eva: Konyvtari katalogusok, http:/old.bdtf. hu/konyvtar/feva/
Majoros Pal: A kutatasmodszertan alapjai. Bp.: Perfect, 2004.




