_Z2 m

Oktatas és kultdra
Egész életen at tartd
tanulds program
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A Szegedi Szolgaltatasi Kozépiskola és Szakiskola
Kossuth Zsuzsanna Tagintézmény Iskolai Konyvtaranak

konyvtarhasznalati szabalyzata

Adatok

Kdnyvtar neve: Szegedi Szolgaltatasi Kozépiskola és Szakiskola
Kossuth Zsuzsanna Egészségiigyi és Konnytiipari Tagintézmény
Konyvtara

Roviditett név: SZS7ZKSZ Kossuth Zsuzsanna Tagintézmény Konyvtara
Altalanos gyijtokorti nem nyilvanos konyvtar.

OM-azonosito: 201290

Cime: 6724, Szeged Kodaly tér 1.

Telefon: (62) 420-647 / 110-es mellék

Fax: (62) 420647

E-mail: birkat@kossuthzs-szeged.sulinet.hu

Fenntartd: Szeged Megyei Jogti Varos Onkorméanyzata

Konyvtarosok: Bir6 Kata (kémia-fizika szakos tanar, konyvtarasszisztens)

birkat@kossuthzs-szeged.sulinet.hu
Boldog Zoltan (magyar-torténelem szakos tanar)
sultanusbeatus@gmail.com

A konyvtar feladata gylijteményének folyamatos fejlesztése, feltarasa, drzése, gondozasa és a
hasznalok szamara a hozzaférés biztositasa.

A konyvtar biztositja az iskolai alapdokumentumok nyilvanossagat, mindenkori elérhetdségét.
Feladata még a dokumentumokrol és a szolgaltatasokrol szo6l6 tajékoztatés, ezt biztositja egy-
részt a konyvtarban elhelyezett négy tanuldi szamitdégép, masrészt az online katalogus alkal-
mazasa.

F6 célja pedig az 6nall6 tanulas tdmogatasa.

1. Hasznalok kore

Az iskoléba beiratkozott minden tanuld, a neveldtestiilet minden tagja, a technikai dolgozok
¢s a nyugalmazott pedagdgusok hasznalhatjdk a konyvtar allomanyat.

Az igazgat6 kiilon engedélyével egyéb személyek is hasznalhatjak.

A felnéttoktatasban részt vevo hallgatok egyedi elbirdlas szerint vehetik igénybe a konyvtar
szolgaltatasait.



2. Hasznalat modja, feltételei

Beiratkozasi dij nincs.

Az automatikus beiratkozas az adatfelvétellel valik teljessé. (Megadand6 adatok: név, lakcim,
telefon, e-mail.) A személyes adatok nyilvantartdsanak biztonsagaért a konyvtaros a felelds.
Az iskolabol valo kiiratkozassal, illetve a munkaviszony megsziinésével egyidejiileg a konyv-
tari tagsag megszinik.

A dokumentumokhoz helyben hasznalattal vagy kdlcsonzéssel lehet hozzéjutni.

Konyvet csak megfelelé dokumentélas utan lehet a konyvtarbdl kivinni.

A kolesonzést a SZIREN szamitogépes nyilvantarté programmal rogzitjiik, a visszahozatal
idépontjat is ugyanitt rogzitjik.
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3. Kolcsonzési eloirasok

A kolcsondzhetdé dokumentumok: szépirodalom, szakirodalom, brosurak, tankonyvek.
Egyszerre maximum 5 darab konyv kolcsondzhetd ki, a tankdnyvek kivételével.

A kolcsonzési idO 3 hét, ez egyszer meghosszabbithat6 kérésre.

Pedagogusok esetén a kdlesonzés ideje és mennyisége nem korlatozott.

Lejart tartozas esetén ujabb dokumentum nem adhato ki.

A konyvekre eldjegyzés kérhetd.

Tankonyveket raszorultsag alapjan, egyedi elbiralas utan, a készlet erejéig egész tanévre kol-
csonoziink. Ezekkel legkésdbb az utolsé tanitasi napon el kell szamolni.

Az ingyenességet igényld tanulok tankonyvellatasa kiilon szabalyzat szerint torténik.

Az adott napra sz6l6 kdlcsonzéseket kiilon regisztraljuk, azokat a kdlesonzés napjan a konyv-
tar zarasaig vissza kell szolgaltatni.

Helyben hasznalhatok: kézikonyvek, régi konyvek, elektronikus dokumentumok és a folyoira-
tok. Ezek a konyvtaros mérlegelése alapjan révid idére kdlesondzhetok a mindenkori lehetd-
ségek szerint.

A kolcsonzott dokumentumokat legkésébb a tanév utolso tanitasi napjaig kell visszahozni. Ez
alol kivételt csak a kotelezd olvasmanyok képezhetnek a nyéri sziinet idejére.

4. Nyitva tartas

A konyvtar minden tanitdsi napon nyitva tart (heti 33 o6raban).
A nyitva tartés ideje az iskola miikddési rendjéhez és a didkok igényeihez igazodik.

Hétfo: 8.45-15.15
Kedd: 8.45-15.15
Szerda: 8.45-16.00
Csitortok: 8.45-15.15
Péntek: 8.45-14.30

5. Az allomany jogi és fizikai védelme

Minden olvas6 az altala helyben hasznilt, illetve a nevére kikdlesonzott dokumentumért anya-
gi ¢és blintetdjogi feleldsséggel tartozik. Ezek megrongalasa vagy elvesztése esetén a kart meg-
tériteni koteles.

Ennek modja: egy ugyanolyan dokumentum megvasarlasaval valo potlasa, vagy ha ez nem le-
hetséges, akkor egyeztetés alapjan egy masik, hasonldval vald potlasa. Nem beszerezheté do-
kumentum esetén az aktualis forgalmi arat koteles megfizetni. Az elveszett dokumentum arat
a konyvtar gyarapitasara kell forditani.

A kolesonzott dokumentumokat a kdlesonzé személy ugyanolyan allapotban koteles vissza-
szolgéltatni.



A félreértések elkeriilése végett a mar meglévo rongalddast, hidnyokat kolcsonzés elott kérjiik
jelezni.
A konyvtarhasznalati szabalyzat ismertetésének formai:

1. A 9. és a 13. évfolyamokon a tanév elején az osztalyfénok a hézirend mel-
1¢kleteként ismerteti

2. Kiskortiaknal a sziiloket kiilon tajékoztatjuk az elso sziiléértekezleten

3. Az iskola honlapjan a konyvtarfiilre kattintva olvashatd (www.kossuthzs-szeged-
sulinet.hu)

4. A konyvtarban elolvashatja minden 0 beiratkoz6

A konyvtarhasznalati szabalyzat tudomasul vételét, elfogaddsat az olvaso alairasaval igazolja.
A személyi valtozasokat (osztalyvaltas stb.) a konyvtarban a konyvtarhasznaldnak kotelessége
bejelenteni azonnal.

Akiknek lejart tartozasa van, azok nevét a konyvtari hirdet6tablan jelezziik elsé figyelmezte-
tésként, minden tanévben novembertdl juniusig havonként.

Masodik figyelmeztetésként az ellenérzOben tajékoztatjuk a sziilét a lejart dokumentumok
visszahozataléra.

Utols6 1épésként visszatarthatjuk az év végi bizonyitvanyt a tartozas rendezéséig.

Az iskolabol eltdvozo tanuldk €és dolgozok az altaluk kdlcsonzott anyagot az intézménybdl va-
16 tavozasuk el6tt kotelesek leadni. A tanulonak az iskolabol vald eltdvozasi szandékardl az
osztalyfonok tdjékoztatja a konyvtarost, a dolgozéd tdvozasardl pedig a munkatigyi feladatok-
kal megbizott személy koteles. A tavozo személy elszamoldlapjat a konyvtarossal is igazoltat-
ni kell, hogy tartozasa nincs.

Elszamolas nélkiil eltavozd személyt (kiskoru esetén a gondvisel6t) el6szor szoban, majd irds-
ban szolitjuk fel a rendezésre.

Ennek elmaradasardl és a feleldsség megallapitasarol az igazgatod dont.

A konyvtarban €s az olvasdban didk feliigyelet nélkiil nem tartézkodhat.

Az olvasdteremben (107) foglakozast, rendezvényt tartani — a tanitasi 6rakon kiviil — a konyv-
tarossal vald egyeztetés esetén lehetséges.

6. Szolgaltatasok

Kolcsonzés: géppel torténik a név/toérzsszam és leltari szdm megadésaval.

Helyben olvasas esetén a polcrol levett dokumentumot a helyére kell tenni, vagy a konyvta-
rosnak odaadni.

Szamitogép-hasznalat: a bejaratnal 1évo fiizetben kell rogzitenie mindenkinek.

Fénymasolas: fizetés ellenében lehetséges.

Nyomtatés: fizetés ellenében lehetséges.

Online kataldgus: az iskola honlapjan, a név és torzsszam beirdsaval a sajat kolcsonzés
megnézhetd, illetve az adatbazisban keresés lehetséges.

Eldjegyzés.

Téma-0sszeallitas, kutatas.

Jelmezkdlcsonzés.

7. Viselkedés

A konyvtar szolgéltatasait tigy lehet igénybe venni, hogy az ne zavarja a tobbi olvasé munka-
jat, az egyéni tanulast.

A taskat és a kabatot a fogasra kérjiik elhelyezni!

Tilos a hangos beszélgetés és zenehallgatas!



A mobiltelefonok hasznalatat kérjiik mell6zni!

Enni és inni a konyvtarban nem szabad! Szemetet maga utan senki ne hagyjon!

A szamitogéprol ki kell jelentkezni a hasznalat befejezésével!

A konyvtar tulajdonaban 1évo értékekért a helyiségbe belépd koteles feleldsséget vallalni!

(Bird Katalin)



