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Oktatas és kultdra
Egész életen at tartd
tanulds program

LEONARDO DA VINCI TEMPUS KOZALAPITVANY

A SZEGEDI KERESKEDELMI, KOZGAZDASAGI ES VENDEGLATO-IPARI SZAKKEPZO ISKOLA

VASVARI PAL TAGINTEZMENYE ISKOLAI KONYVTARANAK MUKODESE

1. Akonyvtar hasznalGinak kdre

Az iskolai konyvtar allomanyat az iskola didkjai, pedagogus és
nem pedagdgus dolgozoi hasznalhatjak.

A beiratkozasra az elsé kolcsonzés alkalmaval keriil sor a dolgo-
70k, ill. a tanulok kolcsonzéseit nyilvantartd fiizetbe torténd be-
jegyzéssel, valamint a HunTéka nyilvantartd programban. Itt a sze-
mélyes adatok koziil csak a nevet (és az osztalyt) tartjuk nyilvan, a
tobbi adatrol sziikség esetén az osztalyfonoknél 1évé tanuldi adat-
lapokbol tajékozodunk. Az adatokban bekdvetkezett valtozas rog-
zjtése is itt torténik.

2. Akodnyvtar feladatai

A konyvtar alapfeladata — a Gyijtokori szabalyzat alapjan —

gyljteményének folyamatos fejlesztése, feltarasa, 6rzése, gondoza-

sa ¢és a hasznalok szamara a hozzaférhetség biztositasa. A dokumentumokhoz helyben hasznalat vagy koélcson-

z¢s utjan lehet hozzajutni. Az iskolai konyvtar feladata még a dokumentumokrol és szolgéltatasokrol torténd ta-

jékoztatas, valamint az iskolai alapdokumentumok (Pedagogiai program, SZMSZ, IMIP, Eves munkaterv) nyil-

vanossaganak biztositasa. A konyvtarban elhelyezett tanuldi szamitogépek (8 db) a konyvtar sajat elektronikus

katalogusaban és mas adatbazisokban, valamint az interneten torténd keresésre, illetve az 6nallo tanulas tamoga-

tasara szolgalnak.
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. A kolcsonzés feltételei

A dokumentumok kdlcsonzése a kdlcsonzések nyilvantartasara szolgalo flizetbe torténd bejegyzéssel és

az olvaso alairasaval torténik. Visszahozatalkor annak iddpontjat a konyvtaros a fiizetben rogziti.

Az irasos nyilvantartassal parhuzamosan a kolcsonzések a HunTéka integralt konyvtari programba is be-

keriilnek, igy a keresd rendszerben nyomon kovethetd a dokumentum hozzaférhetdsége. Ez a rendszer az

iskolai weboldalon elhelyezett OPAC révén online elektronikus szolgaltatasokat is nyujt.
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A kolcsonzési id6 3 hét, amely kérésre
meghosszabbithatd. A  kolcsonzéssel
ingyenesen  biztositott  tankdnyvek
egész tanévben a tanulénal maradhat-
nak. Egy tanulondl egyidejileg legfel-
jebb 6 dokumentum lehet.

L Kézikonyvek, szotarak csak indokolt
esetben (pl. nyelvvizsgara) és rovid
idére (tanorara) kolcsonozhetk a

konyvtaros-tanar mérlegelése alapjan.

O A ko6lesonzott dokumentumokat a tanév
végén vissza kell hozni. A konyvtari tartozasok rendezése a bizonyitvany kiadasanak feltétele. Ez alol ki-
vételt csak a nyari sziinet idejére kiadott kdtelezé olvasmanyok képeznek, amelyet a kdnyvtarossal torté-

n6 személyes egyeztetés eloz meg.
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Ha a kolcsonzott dokumentum elveszett vagy megrongalddott, akkor azt a konyvtaros tdjékoztatasat ko-
vetden potolni kell, lehetdleg a konyv ugyanazon kiadasanak megvésarlasaval, esetleg az aktualis beszer-
z¢€s1 ar megtéritésével.

L Amennyiben a tanuldi jogviszony vagy a munkaviszony tanév kozben sziinik meg, a koélcsonzott doku-

mentumokat haladéktalanul vissza kell hozni!
4. Akdnyvtarhasznalat szabalyai

= A konyvtarat a kifiiggesztett nyitvatartasi id6 alatt (heti 22 6raban) hasznalhatjak az olvasok.

= Konyvet csak a megfelelé dokumentalast kdvetden lehet a terembdl kivinni.

= Lehet6ség van az onkiszolgald és onkoltséges fénymasold hasznalatara. Ehhez a tanuld segitséget
kérhet, de a konyvtaros-tanar tajékoztatd tevékenysége, ill. a kolesonzés mindig elsdbbséget élvez.

= A konyvtar szolgaltatasait ugy lehet igénybe venni, hogy az ne zavarja a tdbbi olvasé munkajat, az

egyéni tanulast.
5. Online kdnyvtari szolgaltatasok

A HunTéka integralt konyvtari rendszer OPAC-ja (Online Public Access Catalogue) révén lehetdséget biztosit az
iskolai konyvtar allomanyaban vald helytél és id6tol fiiggetlen keresére. Az elektronikus katalogus az iskola

weblapjan érhet6 el, ahol rovid tajékoztatas is olvashato az igy elérhetd funkciokrol.
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Kdényvtari katalogus (OPAC)

Keresés a konyvtar adatbazisd
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: 5 Cimkék: Kanywtar
o Komp-alapd oktatas k m
o Wirualis iskolabejaras Kedves Olasdl

HUN
= Beiskolazas Az iskolai kirywtar G5szes dokurmentuma kereshetd a HunTéka konywtari rendszer
o Alapkepzes Olvasdi Katalo (OPAC) segitseuével. OPAC
o Szakképzes Mern kell masttenned, mint a Didkélet meniin belil a Kinwtar rmenipontot valasztanod,
o Tanev programja ekkor a jobb oldalon megjelenik a HunTéka OPAC-janak logdja (Open Fublic Access
= DialGlet Catalogue), amire kattintva mar bent is vagy a Yasvar iskalai kinytari adathazisaban. Képek a kanywtarrol
o Kirytar Itt kereshetsz, hﬁngeszhet’sz a kimptar aIIOmanyaban,nsmjelszavad’hirlokahan Tekintse meg galériankat a
o Tarsastanc megtekintheted kolcsonzéseidet, hosszabbithatsz, eldjegyezhetsz és a Konyvtarrol
Fotik konyvtarosnak is kiildhetsz iizenetet.
o FOI0 2 e
o lskolanktrténete Ha megtalaltad, amit kerestél, tér he a kimptarba (a kilcsinzésnek még nem talattak ki iiehintse mep alerankele
dit : Pt konywvtarral.
o Webaldal terkep az anline modjat 2.")).
o Lj rikkek

Jelszavadert kerlek, faradj be a kimwtarba, vaoy kiildj e-mailt az inczi@wvasvari.hu cimre.

Uzenjen nekink :
Szeretettel varlak a kinwtarban! Zokni - RSS
Sutka Irén kinywtaros L
Elérhetdség Zokni hirek...

o oy irunk mi

o

Az elektronikus szolgaltatasok kozott az iskolai konyvtar allomanyaban torténd keresés, bongészés, a sajat kol-
csonzési adatok megtekintése, hosszabbitas és az eléjegyzés érhetdk el, lehetdség van még az olvasoi jelszo mo-

dositasara, valamint a konyvtarosnak torténd iizenetkiildésre is.
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Hmgescen Kélesénzétt példanyok
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(A 2005. janiusaban készitett eredeti szabalyzat az SZMSZ része, fenti dokumentum ennek 2010. februarjaban
aktualizalt valtozata.)
(Sutka Irén)



