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Alapfokú Művészetoktatási Intézmény és Kollégium 
 
 

Az  könyvtár használati útmutatója 
 
 
1. Az iskolai könyvtár feladatai: 
 
1.1. Alapfeladatok: 

• a gyűjtemény folyamatos fejlesztése, feltárása, őrzése, gondozása; 
• tájékoztatás a dokumentumokról és szolgáltatásokról; 
• tanórai foglalkozások biztosítása; 
• kölcsönzés; 
• helyben használat. 

 
1.2. Kiegészítő feladatok: 

• dokumentumok másolása; 
• számítógépes informatikai szolgáltatások biztosítása; 
• tájékoztatás más könyvtárak dokumentumairól, szolgáltatásairól; 
• közreműködés a tankönyvellátás megszervezésében, lebonyolításában. 

 
2. A számítógépes katalógus használata 
 
A katalógusban lehetőség van az alábbi adatok szerint keresni:  

• szerző 
• cím 
• kiadási adatok 
• sorozatcím 

A katalógus az iskola honlapján elérhető. Saját fejlesztésű, a könyvtár sajátos igénye-
ire kialakított rendszer.  
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A keresési felület és egy példa a honlapon: 
 

Keresés a adatbázisaiban: 
Mit keressek? 

 könyvtár Uccu!
 

Teljes kiírás (hosszú!)  

A szövegmezőbe kell beírni a kereső-kifejezést, és be kell jelölni, hogy melyik adatbázisban 

akarsz keresni. A kereső a teljes adatbázisban (minden mezőben) keres – tehát pl. a könyvek-

nél a kiadót is nézi –, de csak néhány adatot ír ki.  

Tudnivalók a kifejezésről:  

• legalább 4 karakter hosszú legyen,  

• szótöredék is lehet,  

• a kis- és nagybetűk keverhetők,  

• ékezet nélkül is írható,  

• bármely karakter ponttal helyettesíthető.  

Pl. Kosztolányi Dezsőt a következők mindegyike megtalálja:  

• Kosztolányi 

• kosztolany 

• L.nY..dEZ 

A keresés eredménye Kosztolányi keresőszóval (nem teljes találati lista): 

(Tárolási hely: s - szabadpolc, o - olvasó, t - tanácsterem) 
 

Szám R.sz. Cutter Szerző Cím    
11986  K 74 Kosztolányi Dezső Esti Kornél s 

11921  K 74 Kosztolányi Dezső Nyelv és lélek s 

11338 894 K 74 Kosztolányi Dezső Lenni, vagy nem lenni s 

3807  H 47  Házi olvasmányok : Kötelező és ajánlott irodalom 
középiskolák III. osztálya számára s 

3806  H 47  Házi olvasmányok : Kötelező és ajánlott irodalom 
középiskolák III. osztálya számára s 

3808  H 47  Házi olvasmányok : Kötelező és ajánlott irodalom 
középiskolák III. osztálya számára s 

592   Kosztolányi Dezső Pacsirta s 

593   Kosztolányi Dezső Pacsirta s 

591   Kosztolányi Dezső Pacsirta s 

10943  W 71 Wilde, Oscar Költemények s 
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5398 801.3 K 74 Kosztolányi Dezső A Pesti Hirlap Nyelvőre s 

2292  M 45 Maupassant de Guy Versek s 

2257  K 74 Kosztolányi Dezső NAPLÓ : Igen becses kéziratok (1933-1934) s 

1913  W 71 Wilde Oscar Költemények s 

1633 894 K 74 Kosztolányi 
Dezsőné Kosztolányi Dezső (Életrajzi regény) s 

1620 894 D 59 Devecseri Gábor Az élő Kosztolányi s 

1621 894 K 74  Kosztolányi Dezső: Az élő költő (Szemelvények 
műveiből, életrajza, méltatása) t  

8784  K 74 Kosztolányi Dezső Levelek – Naplók s 

6203  K 74 Kosztolányi Dezső Hét kövér esztendő s 

6165 894 Sz 46 Szegzárdy Csengery 
József Kosztolányi Dezső t  

6167 894 L 62 Levendel Júlia Így élt Kosztolányi Dezső s 

6168 894 R 84 Rónay László Kosztolányi Dezső s 

6029 894 B 79 Bori Imre Kosztolányi Dezső s 

5307 220 K 74 Kosztolányi István Így szeretett az Isten... : Újszövetségi bibliai történetek t  

836  B 99 Byron, George N. 
Gordon Beppo - Mazeppa s 

3828  K 74 Kosztolányi Dezső Esti Kornél, Esti Kornél kalandjai s 

3690  K 74 Kosztolányi Dezső Nero, a véres költő s 

2694  S 53 Shakespeare, William Romeo és Júlia s 

1636  K 74 Kosztolányi Dezső Nyelv és lélek s 

1637  K 74 Kosztolányi Dezső Idegen költők : Összegyűjtött műfordítások s 

1638  K 74  Kosztolányi Dezső összegyűjtött versei I. s 

1638  K 74  Kosztolányi Dezső összegyűjtött versei II. s 

1639  K 74  Kosztolányi Dezső összes versei II. s 

1639  K 74  Kosztolányi Dezső összes versei I. s 

1640  K 74  Kosztolányi Dezső összegyűjtött versei s 

1641  K 74 Kosztolányi Dezső Kínai kancsó s 

1642  K 74 Kosztolányi Dezső Életre-halálra s 

1643  K 74 Kosztolányi Dezső Pacsirta s 

257  C 12 Carroll, Lewis Alice Csodaországban s 

14180 894 R 84 Rónay László Kosztolányi Dezső s 

14979  K 74 Kosztolányi Dezső Édes Anna s 

819  K 74 Kosztolányi Dezső Pacsirta s 

15530  K 74 Kosztolányi Dezső  Novellák : Első kötet s 

15530  K 74 Kosztolányi Dezső Novellák : Második kötet s 

15530  K 74 Kosztolányi Dezső Novellák : Harmadik kötet s 

15563  K 74 Kosztolányi Dezső Összes versei s 

15618  K 46  Kínai és japán költők s 

15619  K 
12/V  Kaleidoszkóp s 

15660  N  Német költők s 
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49/V 
15661  F 90/V  Francia költők s 

15662  A 
57/V  Angol és amerikai költők s 

16256  K 74 Kosztolányi Dezső Aranysárkány I. s 

23471  K 74 Kaláka Kosztolányi s 

23530   Kosztolányi Dezső Pacsirta s 

23531   Kosztolányi Dezső Pacsirta s 

23696  K 74 Kosztolányi Dezső Édes Anna : Regény s 

23744  K 74 Kosztolányi Dezső Ércnél maradóbb s 

23782  K 12  Kaleidoszkóp : Kosztolányi válogatott műfordításai s 

24855  K 74 Kosztolányi Dezső Ilyen az ember... : Kosztolányi Dezső füveskönyve s 

26137  K 74 Kosztolányi Dezső Életre-halálra : Válogatott versek s 

 
2.1. A besorolási adatok 
A számítógépes nyilvántartás magában foglalja a visszakereshetőség lehetőségét is. 
Emiatt a könyvtár más katalógust nem épít. A keresés bármely adatelemre 
történhet. 
 
2.3. Az osztályozás 
Az állomány tartalmi feltárása tárgyszavakkal történik. 

 
2.4. Raktári jelzetek 
A dokumentumok visszakereshetőségét a raktári jelzet biztosítja, amely a Könyvtári 
raktározási táblázatok (9. átdolg. kiad., 1999.) alapján állapítható meg. Mivel az állo-
mány jelentős részét a vallásos irodalom teszi ki, ezért a vallás témakörét tovább 
kell részletezni az ETO táblázat alapján. Ezáltal a következő jelzetek használatosak 
még: 

• 200 vallás 
• 210 vallásfilozófia 
• 220 Biblia 
• 230 teológia 
• 231 Isten 
• 232 Jézus 
• 235 szentek 
• 240 dogmatika, erkölcstan 
• 242 elmélkedések 
• 243 imádságok 
• 250 lelki élet, lelkipásztorkodás 
• 252 szentbeszédek 
• 260 egyház 
• 262 papok, pápák 
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• 265 szentségek 
• 268 hitoktatás 
• 270 egyháztörténet, szerzetesrendek 
• 280 egyéb keresztény vallások 
• 290 mitológia 
• 291 vallástudomány, vallástörténet 
• 294 buddhizmus 
• 296 zsidó vallás 
• 299 keleti vallások 

 
3. A könyvtár szolgáltatásai  
Az iskolai könyvtárat az iskola dolgozói, tanulói használhatják. Az igénybe vehető 
szolgáltatások: helyben használat, kölcsönzés, csoportos használat, információszol-
gáltatás, másolatszolgáltatás.  

 
3.1. Helyben használat 
A helyben használat tárgyi feltételeit az iskolának, szakmai feltételeit a könyvtáros-
tanárnak kell biztosítania.  
A könyvtárban 3 számítógép áll a használók rendelkezésére. A gépeken kizárólag is-
kolai feladatok megoldásához használhatják az internetet, a szövegszerkesztőket, is-
kolai adatbázisokat stb. A kézikönyveket, folyóiratokat önálló ismeretszerzésre, házi 
feladat készítésére, versenyfeladatokhoz, kiselőadásokhoz, művelődéshez, hobbihoz 
stb. vehetik igénybe. 

 
3.2. Kölcsönzés 
A könyvtárból bármely dokumentumot csak a könyvtáros-tanár tudtával lehet ki-
vinni. Kölcsönözni csak a kölcsönzési nyilvántartásban való rögzítéssel szabad. A 
nyitvatartási idő lehetővé teszi az óraközi szünetekben is és a tanítás után is a 
könyvtár használatát. 
Az iskola diákjai egy hónapra kölcsönözhetik a dokumentumokat, hogy mennyit vi-
hetnek el, az nincs limitálva. A tanár kollégáknak legkésőbb év végén kell visszahoz-
niuk a könyveket és egyéb dokumentumokat. 

 
3.3. Csoportos használat 
Az osztályok, tanulócsoportok, szakkörök részére a könyvtáros-tanár, az osztályfő-
nök, a szaktanárok foglalkozásokat tarthatnak. Ezek megtartását a könyvtári nyitva 
tartásnak megfelelően kell egyeztetni. 

 
3.4. Információszolgáltatás 
Az iskolai könyvtár tájékoztató szolgálata keretében információszolgáltatást nyújt a 
tanítás-tanulás folyamatában felmerült problémák megoldásához. Ennek alapja le-
het a könyvtár saját adatbázisa és gyűjteménye, ill. más könyvtárak adatbázisai. 
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4. A könyvtárhoz kapcsolható egyéb tartalmak 
Könyvtárunk az iskolában speciális tér, hiszen egész napos nyitva tartása, gazdag ál-
lománya, videótára lehetővé teszi a diákok számára, hogy rendszeresen felkereshes-
sék,  és az itt eltöltött időt értékesen használják fel. 

 
4.1. Olvasóverseny 
A már hagyományosnak tekinthető, osztályok között zajló verseny egész éves prog-
ram. Az elolvasott művek, a megszerzett pontok adminisztrációja a könyvtárban 
történik, a versenynaplót itt foghatják kezükbe a diákok, a reklám, az olvasmányok 
biztosítása szintén a könyvtár és a könyvtárosok feladata. 

 
4.2. TÁMOP 3.1.4. 
A pályázat keretében idén, a 2009/2010-es tanévben került átdolgozásra a helyi tan-
tervhez igazított Könyvtárhasználati Ismeretek modul.  
 

(Bujdosó Hajnalka) 


