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Az konyvtar hasznalati utmutatéja

1. Az iskolai konyvtar feladatai:

1.1. Alapfeladatok:
e a gyljtemény folyamatos fejlesztése, feltarasa, 6rzése, gondozasa;
e tajékoztatis a dokumentumokrodl és szolgaltatasokrol;
e tanoérai foglalkozasok biztositasa;
e kolcsonzés;
e helyben hasznalat.

1.2. Kiegészit6 feladatok:
e dokumentumok masolasa;
e szamitégépes informatikai szolgaltatasok biztositasa;
e taj¢koztatas mas konyvtarak dokumentumairol, szolgaltatasairol;
e kozremikodés a tankonyvellatas megszervezésében, lebonyolitasaban.

2. A szamitogépes katalégus hasznalata

A katalégusban lehet6ség van az alabbi adatok szerint keresni:
® szerzb
e cim
e kiadasi adatok
® sorozatcim

A katalogus az iskola honlapjan elérhet6. Sajat fejlesztést, a konyvtar sajatos igénye-
ire kialakitott rendszer.



A keresési felilet és egy példa a honlapon:

Keresés a SZEP' adatbizisaiban:
Mit keressefe?

| | kdnyvtar j Uccul
-

Teljes kiirds (hosszi!)

A szovegmezobe kell beirni a kereso-kifejezést, és be kell jelolni, hogy melyik adatbazisban
akarsz keresni. A kereso a teljes adatbazisban (minden mezoben) keres — tehat pl. a konyvek-
nél a kiadot is nézi —, de csak néhany adatot ir ki.

Tudnivalok a kifejezésrol:
e legalabb 4 karakter hosszu legyen,
e szoOtoredek is lehet,
e a kis- és nagybetiik keverhetok,
o ékezet nélkiil is irhato,
o barmely karakter ponttal helyettesitheto.
Pl Kosztolanyi Dezsot a kovetkezok mindegyike megtalalja:
e Kosztolanyi
e kosztolany

e LnY.dEZ

A keresés eredménye Kosztolanyi keresoszoval (nem teljes talalati lista):

(Tarolasi hely: s - szabadpolc, o - olvasé, t - tandcsterem)

Szam R.sz. Cutter Szerzé Cim

11986 K74 Kosztolanyi Dezsé  Esti Kornél s
11921 K74 Kosztolanyi Dezs6  Nyelv és lélek s
11338 894 K74 Kosztolanyi Dezsé Lenni, vagy nem lenni S
3807 47 Hazi olvasmanyok : Kételez6 és ajanlott irodalom S

kozépiskolak I11. osztalya szamara

Hazi olvasmanyok : Kételez6 és ajanlott irodalom

R H47 kozépiskolak I11. osztalya szamara s
s w i vyl Koot & dilroddom
592 Kosztolanyi Dezs6  Pacsirta S
593 Kosztolanyi Dezsé  Pacsirta s
591 Kosztolanyi Dezsé  Pacsirta s
10943 W 71  Wilde, Oscar Koéltemények s
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M 45
K74
W71

K74
D 59
K74

K74
K74

Sz 46

L 62
R 84
B 79
K74

B 99

K74
K74
S53

K74
K74
K74
K74
K74
K74
K74
K74
K74
K74
c12
R 84
K74
K74
K74
K74
K74
K74
K 46
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Kosztolanyi Dezsé
Maupassant de Guy
Kosztolanyi Dezs6
Wilde Oscar

Kosztolanyi
Dezséné

Devecseri Gabor

Kosztolanyi Dezsé
Kosztolanyi Dezs6
Szegzardy Csengery
Jozsef

Levendel Judlia
Roénay Laszlo

Bori Imre
Kosztolanyi Istvan

Byron, George N.
Gordon

Kosztolanyi Dezs6
Kosztolanyi Dezs6
Shakespeare, William
Kosztolanyi Dezsé

Kosztolanyi Dezs6

Kosztolanyi Dezsé
Kosztolanyi Dezsé
Kosztolanyi Dezs6
Carroll, Lewis

Rénay Laszlo

Kosztolanyi Dezsé
Kosztolanyi Dezsé
Kosztolanyi Dezs6
Kosztolanyi Dezs6
Kosztolanyi Dezsé

Kosztolanyi Dezsé

A Pesti Hirlap Nyelvére
Versek
NAPLO : Igen becses kéziratok (1933-1934)

Koltemények
Kosztolanyi Dezs6 (Eletrajzi regény)

Az él6 Kosztolanyi

Kosztolanyi Dezs6: Az €16 koltS (Szemelvények
muveibdl, életrajza, méltatisa)

Levelek — Naplok

Hét kovér esztendd
Kosztolanyi Dezs6

Igy élt Kosztolanyi Dezsé
Kosztolanyi Dezs6
Kosztolanyi Dezsé

Igy szeretett az Isten... : Ujszovetségi bibliai térténetek
Beppo - Mazeppa

Esti Kornél, Esti Kornél kalandjai

Nero, a véres koltd

Romeo és Julia

Nyelv és lélek

Idegen koltSk : Osszegytjtott miforditisok
Kosztolanyi Dezsé Osszegytjtott versei 1.
Kosztolanyi Dezsé 6sszegytjtott versei 11
Kosztolanyi Dezsé 6sszes versei I1.
Kosztolanyi Dezsé Gsszes versei 1.
Kosztolanyi Dezsé Osszegyujtott versel
Kinai kancsé

Eletre-halilra

Pacsirta

Alice Csodaorszagban

Kosztolanyi Dezsé

Edes Anna

Pacsirta

Novelldk : Elsé kotet

Novellak : Masodik kotet

Novellak : Harmadik kotet

Osszes versei

Kinai és japan kolt6k

Kaleidoszkdp

Német koltSk



49/V

15661 F90/V Francia kolték s
15662 ?7 N Angol és amerikai kolt6k s
16256 K 74 Kosztolanyi Dezsé  Aranysarkany 1. s
23471 K74 XKalika Kosztolanyi S
23530 Kosztolanyi Dezsé  Pacsirta s
23531 Kosztolanyi Dezs6  Pacsirta S
23696 K 74 Kosztolanyi Dezsé Fdes Anna : Regény s
23744 K74 Kosztolanyi Dezsé FErcnél maradébb S
23782 K12 Kaleidoszkdp : Kosztolanyi valogatott miforditasai s
24855 K 74 Kosztolanyi Dezsé  Ilyen az ember... : Kosztolanyi Dezsé fiiveskonyve s
26137 K74 Kosztolanyi Dezsé Eletre-halalra : Vilogatott versek s

2.1. A besorolasi adatok

A szamitégépes nyilvantartas magaban foglalja a visszakereshet6ség lehet&ségét is.
Emiatt a konyvtar mas katalégust nem épit. A keresés barmely adatelemre
torténhet.

2.3. Az osztalyozas
Az allomany tartalmi feltarasa targyszavakkal torténik.

2.4. Raktari jelzetek
A dokumentumok visszakereshetGségét a raktari jelzet biztositja, amely a Konyvtari
raktarozasi tablazatok (9. atdolg. kiad., 1999.) alapjan allapithaté meg. Mivel az allo-
many jelentés részét a vallasos irodalom teszi ki, ezért a vallas témakorét tovabb
kell részletezni az ETO tablazat alapjan. Ezaltal a kovetkez6 jelzetek hasznalatosak
meég:

e 200 vallas

e 210 vallasfilozoéfia

e 220 Biblia
e 230 teologia
e 231 Isten

e 232 ]ézus

e 235 szentek

e 240 dogmatika, erkolestan

o 242 elmélkedések

e 243 imadsagok

e 250 lelki élet, lelkipasztorkodas
e 252 szentbeszédek

e 2060 egyhaz

e 2062 papok, papak



e 2065 szentségek

e 2068 hitoktatas

e 270 egyhaztorténet, szerzetesrendek
e 280 egyéb keresztény vallasok

e 290 mitologia

e 291 vallastudomany, vallastorténet
e 294 buddhizmus

e 296 zsido vallas

e 299 keleti vallasok

3. A kényvtar szolgaltatasai

Az iskolai kényvtarat az iskola dolgozoi, tanuléi hasznalhatjak. Az igénybe vehetd
szolgaltatasok: helyben hasznalat, kélcsonzés, csoportos hasznalat, informacioszol-
galtatas, masolatszolgaltatas.

3.1. Helyben hasznalat

A helyben hasznalat targyi feltételeit az iskolanak, szakmai feltételeit a konyvtaros-
tanarnak kell biztositania.

A konyvtarban 3 szamitégép 4all a hasznalok rendelkezésére. A gépeken kizarélag is-
kolai feladatok megoldasahoz hasznalhatjak az internetet, a szovegszerkesztéket, is-
kolai adatbazisokat stb. A kézikonyveket, folyoiratokat 6nallé ismeretszerzésre, hazi
feladat készitésére, versenyfeladatokhoz, kisel6adasokhoz, mtvel6déshez, hobbihoz
stb. vehetik igénybe.

3.2. Kolcsonzés

A konyvtarbdl barmely dokumentumot csak a kényvtaros-tanar tudtaval lehet ki-
vinni. Koéles6nozni csak a kolesonzési nyilvantartasban valé rogzitéssel szabad. A
nyitvatartasi id6 lehet6vé teszi az orakozi sziinetekben is és a tanitds utan is a
konyvtar hasznalatat.

Az iskola diakjai egy honapra kélesonozhetik a dokumentumokat, hogy mennyit vi-
hetnek el, az nincs limitalva. A tanar kollégaknak legkés6bb év végén kell visszahoz-
niuk a konyveket és egyéb dokumentumokat.

3.3. Csoportos hasznalat

Az osztalyok, tanulécsoportok, szakkorok részére a konyvtaros-tanar, az osztalyto-
nok, a szaktanarok foglalkozasokat tarthatnak. Ezek megtartasat a konyvtari nyitva
tartasnak megfelel6en kell egyeztetni.

3.4. Informacioszolgaltatas

Az iskolai konyvtar tajékoztatd szolgalata keretében informacioszolgaltatast nyujt a
tanitas-tanulas folyamataban felmerilt problémak megoldasahoz. Ennek alapja le-
het a konyvtar sajat adatbazisa és gyGjteménye, ill. mas konyvtarak adatbazisai.



4. A konyvtarhoz kapcsolhat6 egyéb tartalmak
Konyvtarunk az iskoldban specialis tér, hiszen egész napos nyitva tartisa, gazdag al-
lomanya, videétara lehet6vé teszi a didkok szamara, hogy rendszeresen felkereshes-
sék, és az itt eltoltott id6t értékesen hasznaljak fel.

4.1. Olvasoverseny

A mar hagyomanyosnak tekinthet6, osztalyok kozott zajlé verseny egész éves prog-
ram. Az clolvasott mavek, a megszerzett pontok adminisztracidja a konyvtarban
torténik, a versenynaplot itt foghatjak keziikbe a diakok, a reklam, az olvasmanyok
biztositasa szintén a konyvtar és a konyvtarosok feladata.

4.2. TAMOP 3.1.4.
A palyazat keretében idén, a 2009/2010-es tanévben kerilt atdolgozasra a helyi tan-
tervhez igazitott Konyvtarhasznalati Ismeretek modul.

(Bujdosé Hajnalka)



